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10 PASOS PARA LA DISTRIBUCION DEL TECHO PRESUPUESTAL EN EL SISTEMA
TAURO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023

Acceso al sistema- 200.13.53.28- Act. 18/08/2020 01:30:52 p. m.

Al
;!’ 1.-Accesar al Sistema Tauro GRP con su usuario y contrasena
GRP Tauro

Usuario  [FJROJAND |

Contrasefia | ......... |

Empresa UAC UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE S

(Goreer ] [

| |

= LNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAM... — >

# Bl g :
Administrativos | Cambiar de Empresa | Salir del sistema En la ventana emergente damos clic en ADMINISTRATIVOS

Propiedades del sistema

Periodo Actual 202215 |12: 01-12-2022 &l 31122022

Fecha del sistema  [05/12/2022 [G~ |

Moneda default PESOS L




10 PASOS PARA LA DISTRIBUCION DEL TECHO PRESUPUESTAL EN EL SISTEMA
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2.- En el menu superior izquierdo damos
clic en CONTABILIDAD PRESUPUESTO,
luego MOVIMIENTOS Y por dltimo
PRESUPUESTO

NINERSIDAD ALTONOMA. DF CAMPECHE | FIRDMND | TAURD. [Fechs del sistema: 2671172000 05:24:44 . m. | 202011 del 01-11-2020 ol 30-11-2020 | Versiéec 100,16 [ Cambiar propiedades ded sisterma
£ Buscar (o] » @ & B - T = |




10 PASOS PARA LA DISTRIBUCION DEL TECHO PRESUPUESTAL EN EL SISTEMA
TAURO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023

= Siete- Menu Principal - [Presupuestos] = O X

= X - Archive Recursos Humanos  Contabilidad/Presupuesto  Bancos  Cuentas por Pagar  Cuentas por Cobrar Contratos  Inwentario  Facturacién  Activo Fije
Ingresos Cont bilidad Gub tal Consolidacion  Herramientas Informativas  Ver  Ventanas  Opciones

8 PIPBRAID A G| 4BAD QIEND 3.- Seleccionamos y damos DOBLE CLIC
X @ @ EAE = = . 7 . , i

5 o i B ey K4 "‘Re{,ma,‘mp.;mi. = o e e B ‘a.fm . EN EJERCICIO 2023 o si asi lo pref|eren1
2015 EJERCICIO 2015 PROVISIONAL | SUPERVISOR dar C“C en el menﬂ MOD'F'CAR

DescripcionPresupuesto Estatus Altallsuario
2016 | EJERCICIO 2016 AUTORIZADO SUPERVISOR
2017 | PRESUPUESTO INICAL 2017 AUTORIZADO SUPERVISOR
00‘0\ \24]18 EJERCICID 2018 AUTORIZADO SUPERVISOR

5 O\ JEIERCICIO 2013 AUTORIZADO | SUPERVISOR NOTA: NO USAR “NUEVO” DEL MEN U ,

EJERCICIO 2020 AUTORIZADO SUPERVISOR

EIERCICO 202 AUTORIZADO | WAIUAREZ YA QUE ESTO OCASIONARIA ABRIR UN
~_ /

AUTORIZADO FJROJANO

PROVISONAL  FIRGIANG NUEVO EJERCICIO PRESUPUESTAL.

| Buscar por | | Fittrar por | |
Formato GRID Imprimir listado Version: 1.0.0.25

|UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE | FIROJAND | TAURO |Fecha del sistemna: 05/12/2022 10:53:07 a. m. | 202211 del 01-11-2022 al 30-11-2022 | Version: 2.0.0.13
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= Siete- Mend Principal - [Presupuestos] - a8
“ X 8 o Archive FeconceHumsne:  ContabilidedPresupuefic Sancos  Cudntss porPagar  Cusntss por Cobenr Conbratos  Inventatio  Fa Ingresat

a=sitasaaese T T F i | 4.- En el lado izquierdo de la pantalla le

2

MM-EI) il I K4ru| 2 4 . % . e 4 Bl I
iminus Buscar | Listado Befrescar | Imprimic * Fikrar | Autorizar A Provisional | Cemar | Cuertes Expostar
Prrsugurado. -
et 1 .~ damos clic en MODIFICAR
‘ ] W Camaie
SN ] FRMER P FUGHTE: D |- o bl 1 Macea ol Ll e, 5L : A \opttch 1 Ocki, [ Vit - Cichbes (Tl |
’  UTIES Y. [112020 [GES0TI 0113 1060 CAPTURA | o] | LC o o] 0] %] uog| o] | o | e —
512102102020 VI [BESEONTOND | 110080 CAPTURA E M0 (1 (1 um (10 am)| (1) (1] (1) 1] (1) 10
51210402840 CIVi200 [BESIOTIOMD 1100000 CAPTURA | 4500000 (1) 600 o) [} L1 (1] 00| (1) [ (1) 060 W
$12108.102060.| [Nz e o caeTuma | 19,0000 00 040 o) 00000 o, 0 00| 200000 000| o] 000
s122001.010 | VN (GEOUNI 0N 1080 CARTURA | 050 | 00 740000 | (1] o] 000 000 00000 o0 00| 000 [ e
1206102050 |WATERSAL ELECTRCO | | 112000 |GGV 0128 | 10080 CAPTURA | 00000 0| L) 00| L) | 0w 000 000 000, oo 000, e
512304107 0 | REFACCIONES ¥ ACCES. | 112020 | 1IOME0 | CAFTURA [T 15,000 00 L1 ano o0 0o 5000 00 ano 0.0 L [T 0o
1310810310 |SERVICOS POSTALES | 113000 650110113 | 1100080 CAPTURA. | B0 a0 [T @00 000 570600 000 [T 000 006, o 8d,
513303103230 |ARRENDAMIENTODF | N30 |GeSa0NI 0113 1100080 CAPTURE. | 507500 507500 507500, E0700| S0700 S4TH00| 507500 | 507500 507500 | 1523500 00| [T
513300103340 | SERVCIOS DECAPACIT...| 112020 |GE470T) 0136 | 110MR0 | CAPTURA | [TH ana| “nea] ane| 0000000 | im| [ | | (]| | KL
513309103950 | SEFVICIOS PROFESION_. | 112020 |GES0N 0113 1101090 | CAPTURA | [ am| (TH 1350000 | [ | (T [T () [T e [T
51350010500 | IHSTALACION, REPARA | 112020 |GEGI0TI 0180 | 1901000 |CAPTURA | [} 500000 020 na| 00| 500000 00| 00| oo | 500000 0| L)
ST35M7100570 | IWSTALACION, REPARA _ | 112020 |GEEADTT 0128 | 1100080 CAPTURA | 150000 o) (T 150000 () o] 150000 (1] (1) 150000 o) [T
ST370710071 0. | FASAIES AEREOS MAN_ | 11220 |BE47NI G185 1000RO[CARTURA | ncn aw' m:n 00000 o.m nw m noo- m' smm m»' neo
S13702103720.. | PASNES TERRESTRES. .| 112020 [66470T1 0138 | 110W0 CAPTURR. | | 0| 250000 ) ! o 0
513705103750 |VIATICOS ENELPASM_ | 112020 |BE470T1 0188 TIHIBY | CAPTURA 17,000.00 | l:ru;nnn
154575.00]| sorseo||  estamso 18.775.00|
Ao erbee | 5500 wm:- 18,075.00] T3.725.00) [l 0.00] 100000
[T Fommatn GRID (77 impemirbetads. Versiin, 1,0.0.24

[UNIVERSIDAD AUTONGMA DE CAMPECHE | FIRGIANG | TAURD [Fecha del sitemas 26¢11/2020 0945:25 &, m. | 202011 ded 01-11-2020 al 30-11-2020 | Versitrs 10818 [ Carmbior propiesdaces del sistersa

£ Buscar
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-x‘. Hechivg  Reeurn Humanes  Contabibded/Presupuesto  Bancon  CuenbssporPager Cuentis por Cobrer Conbralos  Inventaie  Feclompcin ScbwuFije ngreses Contabiidad Gl | Comoldscin  Hemamientes Informstivas - Ver  Ventanes  Opoone

Bl BRL LG ngll5 ands E D

el A o RS EE R TRTE 7 5.- Luego en el lado derecho de la pantalla
= R - N v le damos clic en AGREGAR

fem-dro | o0a| w0 w0 oa]f 0] o) Tl
- Dicentee | 0.0 a0 oaff [ 4] ]| L]
(]} Fomato GRID. (77 imperor itads Verssi: 10,024
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= Detalle de presupuesto X[ 6.- Se abrira una ventana emergente, por
Coort ~ lo que es momento de INICIAR con la
------------ — Q== distribucion, de la cual tenemos dos
Centro de Gasto " ¥ Cancelar i opciones:

| Programa

St

St

| Fondo

-° Se puede capturar la clave de forma
directa en Ila casilla en blanco
(asegurarse que el texto corresponda a

Opciones

|:| Copiar pimer mes con aumento _antidac

Primer semestre

Enero Febrero Marzo Ari Mayo Junio la partida captu rada)
0.001 0.00[ D.00[ 0.00[ 0.00}2 0.00[5 0)
Segundo semestre « SE RECOMIENDA DARLE CLIC EN LA
Julio |Agosto | Septiembre Octubre Noviembre Diciembre LUPA PARA BUSCAR EN EL
0.0012 0.00[2 0.00[2 0.00[2 0.00[2 0.00[2 CATALOGO, LA CUENTA.,

PROGRAMA Y FONDO.
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CortabiSdid Pracuputsta T Cusrtae porPagar  Cussess poe Cobrar  Contratos

_ _ R e 7.- Si elegiste la opcion de la lupa, para
R ir T = CUENTA, se desplegara una ventana

¥ Cancelar

.~ == emergente, ahi elige la opcion por TIPO DE

© s= CUENTA AUXILIAR

NOTA: (puedes buscar por descripcion o

tiowenre

[ ko s

MATRRIALES ¥ 3

MATERIALES, UTLES ¥
MATERLL D LIMPI

EESHT
101
EE2T)
EERI0I

006
ALES Y UTRES DEE_ | 2170000
ALES Y UTLES DE ™
S12102100000000 MATDRIALES ¥ UTRES DE M.
E12108102 MATERIALES ¥ UTRES DE M, | 2120080
512508000000000 MATERLALRS, ACCESORCE ¥
ACCESDH

o fostar
K Corcelar

LCTOS ALIME
MATERLAL FLECTRICD

ST
SEAVCIOS POSTALES
513280100200, ARRENDAMENTO DT

[AEETTEE T

S i S clave de la cuenta).
| i = v/ Con esta accion garantizaras elegir la

0 MENOIRES OF OFIC

partida auxiliar y no una totalizadora.

<

B - s 184,575 00 07500 507800 0,07 00) WITE Teest

s - Dnceren ;

T80 0780 [t 737260 £ L 110100000

T Fomata GRD (7] bepmrar etk Vs 10,034

UNVIFSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE | FIROIANG | TAURD [Fecha del sterma: 267112020 bre 10016 B Cambir pregiedades del sistema

L2 Buscar
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Cars

Contabilided/Presupwtste  Dance:  CuemtasporPager  Cuentacpor Cobrar  Contratos  Investafio  Factwacion  Adtiv Wdacién  Hemaeientss Informatves  Ver  Ventanas

E— ' 8.- Luego, asignamos el recurso

ol . . 4 - -~
Refresear | demprenic ional | Cemar | Cuemtss | Expeetar

ke > & — .~ programado de acuerdo a nuestra

Descrpoin C.Gp,  FUNCION «POA  FUENTE Ongen B Febeer Moz e Moy hri ) Agztn Sevtemtee Centrs Mervembe Diosomiory Tew | [ Aoreanr | . . L4

v IR = TERALES UTILES ¥ 112020 6252011 0913 | 19mtome | CapTuRA 40,00000 | o0 0.0 e 1 1] an| 000 000 L1 (L] 000/  Vodicr d I Strl b u C I O n de n uestro form ato del POA

812102102720, |MATERIALES ¥ UTILES .. 112020  SES20TT0013 | 1707080 | CAPTURA 200000 om o L1 om o 000 | L] oo om L] o N

S12106102040 | MATERIALES, UTILES Y. 112020 (GESZDNIOM3 | 1101080 [CAPTURA 2500000 00| (1] a0 (1] 000 a0 05 000 00| 040 000 X B

12108102160, |WATERILDE UMPEZA | TIZ0 |GERTOVIONGS | MO0 CAPTURA | 100000 00| oo0) o] s00000| o0 o) L) om0 00| (LIl 000 - PF_OZ

$122011000 0 | PRODUCTOS ALINENT) . 113030 | 6647011 0166 1101080 | CAPTURA L0 L 450 Za0aoe S0 i L0 000 200000 (1) (1] 000 2N\ brpodar .

S124061 00460 | WATERIAL FLEEARED 1100 GERDTIGIES | 1101080 EAPTURA | | m ietale e presupusto x 080 T a0 080] 603 & caoin

5129041004 0. | REFACCIONES ¥ ACCES.. 112020 |GEGI0VI0NBE | 1101080 [CAPTURA [ [T} [ 00 [T

S1310810100. | SEAVCIOS POSTALS . | 112020 GES20110113 | 1101080 (CAPTURA | | Cueema o - - (T 06| e () (T

513203109290 | AMRENDAMIENTODE | 112020 |6CS11071)  |1107080 CAPTURA | | |S12101.106110000 | | [MATERIALEE, UTILES ¥ EQUIPOS MENORES OE OFICHA P s 507500 1522500 | o0 000

13204103380, | SERVICOS DE CAPACIT . | 112020 | 6E7011 G186 :nmucmm CrimdeGade  [112000 | DIRECCION DE PRESUPUESTOS w| | Conceler 0 1] 000 L] 00|

$133097105390 | SEAVCIOS PROFESION.. 112020  £ES2011 0013 Innmw:muw | Programa 4 1013 PLANEAL MONAL = 5 000 000 om (1] FW_

STAS03103530 | INSTALACION, REFARA . TEN20 (BERINTONES | 1101060 |CAPTURA — — - - o oo oo 500000 L] ana

S13507103670 | INSTALACION REPARA | 112020 |GEB10110163 | 1101080 |CAPTURA e | (TN 000 150000 | [T 008

€137011 03710 |PASAIES AREDS MAN | 11020 | 471 0166 | 1101080 [CAPTURA. | | Opeciorwe [ [T 3600000 000 [T

5.1.37.021.03720.. | PASAJES TERRESTRES...| [GEATRINONBE | 101080 [CAPTURA | 7] Copiar pemer mes con aumeres nidat ‘. T T T T T

513705100750 | VATICOS ENELPAS M | TR0 | 1107000 |CAPTURA |

Y N | 250700 sorsesl  esramsm) nogrs | 19.775.00| Totsl
dube - Desemben | 187800 s.0m.00]] [l ER | s.00][ | 11150000
11 Formane GRID [ impemw bt Verssirr 1.0.0.24

[UNIVERSIDAD AUTONGMS DE CAMPECHE | FROMNG |mm |Fecha def sistema: 26/11/2000 124237 . n. | 203011 died 01-11-2040 a1 30117600 | Versibr: 10016 (3 Comsiar propiedades del sitema

£ Buscar
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9.- Continuamos con la distribucion del total del

s e s S R - °  Techo Presupuestal.
=== Al concluir con nuestra distribucién, revisamos:
cTopt s owT et wT 2T e e et LS e E total del Techo Presupuestal distribuido y
o el total del Techo Presupuestal
————— e ———— Calendarizado y compararlo con el formato
e e e PF-04 Calendario del Gasto.
o ——— —— . ——_ « Solo dar clic en ACEPTAR y con eso
o — . —— concluimos nuestra distribucion (NO USAR
LA OPCION AUTORIZAR NI OTRO BOTON
DEL MENU).
 Notificar via correo  electronico a
dirpresupuesto@uacam.mx que se ha
concluido el tramite.
. T T I « Nota: Si por algin motivo, necesitamos interrumpir la
n“p” S e an o sl n e distribucién, se puede dar clic en ACEPTAR para guardar la

distribucion hecha hasta el momento y posteriormente
continuar


mailto:dirpresupuesto@uacam.mx
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= Sigte: Menu Principsl - [Presuputstos) - 8 =
e A e R e T e e s el Fsissa  e  irage e e e g 10 _En caso de detectar un error se puede
34 @ Eo=g .
. : = MODIFICAR (SO,|O se podré modificar el
Fecha de g F- Ealokn b e
W Canceler 7
R L L o o = monto de ese renglon (0] Su
SESANI 0T 1101080 [CAPTURR 000 000 000 o 1] 00 e
o Modhew . .
MATERIALES ¥ UTILES SES2011 0112 113 CAPTURA, 0 i) (=) (1) om o z
MATERIALES, UTIES Y. on 10 CAPTURA a0 (1] om o0a 000 ¥ Beinar Ca en arlza‘ Ion
LR} MATERIAL DE LIMPIEZA e 110580 CAPTURA 000 000 200 800000 000
1220031 0 | PRODUCTOS ALIMENT! 1101 CAPTURA 000 000 000 i+ 1 ] 800000 ___\ Irpentar
S12406 100460 MATERIAL BLECTRICD 1101080 CAPTURA 0o 0o [1=1] o oo m{-
2904 1.02% 0 | REFACCIONES ¥ ACCES: 1101080 CAPTURA 000 000 5.00000 0m 00
L131080 SERVCIDS POSTALES 10 1101080 ono 9.700 00 oco oo oo
1320304 ARRENDAMSENTD DE 1H000 1181 S07500 507500 5075.00 S07500 .
5132001033410, | SERVICOS DECAPACIT. | 112020 1101060 L] 1] [ m I GB (Error eS e C u en a, p ro q ral I la. 0
£13309101380 N2 oo 000 000 o000 o0 Q00
nA20 000 500000 om ono om ond - 7
C— fondo, el registro se debera ELIMINAR
=] 000 000 [T 1) [T om0 ——— ]
20 B4 NS 000 000 0y o 0.0 00
L proceder de nuevo a la captu ra con el
boton AGREGAR
: -
Eneeo - Junko 15457508 2507500 £9T5.00 BT 37500 Ho.0TS 00 1877580, Total
S - Dacientrm 1575 £075.00 18,075.00 TA725.00)) .00 020, 1.011,000 00
I Fomnuto GRID (7] i baticie Vit 103034
UNIVERSDAD AUTONOMA DE CAMPECHE | FIROIANG | TaUR0. [Feeha del stema 2 20 [ve X biar propiedades del sisterna

n £ Buscar
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SR e i ottt o ot Gt G s Ko 7 Gttt Gt ettt e 5 Se puede filtrar la distribucion realizada a

& = sBdH =E:8/0

. 7 V4
nar Huﬂlr el Irmprimir ri‘v ;.—ml-.-u A Provisional | Cemw | Comntas up’m- traVeS d e | boto n F I LT R O
1704 Edohun | PR 2
Descrpodn | Reroon 2001 *
Cuertall Deserpeion Enery Febvo Mars M Mz i ey Mervambes
N W MATERIALES. UTILES ¥ &5,00000 (1] L] o oo LI <
102102120 MATERIALES ¥ UTILES | 112020 | BE520T1 0113 e e < s e s % H H
512104102140 | WATERIALES, UTLES Y., | 118020 | GES2011 0713 |- sateprenpieie - * De requerlrlo Se puede Coplar y pegar |a
121061 0216.0_ | MATERIAL D LINPIEZA Fitras 1
S12201102210 | PROGUCTOS AUMENT | 112030 | GRA70H1 0106 @ Tedselo om0 Rirge Dapoes s . e .
= » informacion para analizarlo en EXCEL
S13904 100940 REFACCH S YACCES 11020 |6R680N1 138 d,
10210380 | SERVICOS POSTALES BESM 0113 -
32010230 ARRENDAMIENTD DE BESEON 0113 L1 Ghescinb e e rkded
5133047103340 SERCOS DE CAPACIT BEL B Cartro Gasto: J. Forde ] < CTRL+C y CTRL + V
512308103380 ES20TT 07 g I T 0 (T 0
523502703530 GEGIONT D88 000 Ll 5.000.00
513507109570 BEETOT D188 CAPTURA o) C n @ debor % Covbir Bt | (000 (] 150000
513701109710 | FASAJES ALAEOS WAN | 112020 |GL40Y1 D106 CAPTURA [ (] =00
51 FASAIES TERRESTRES. | 112020 | GEA7011 0166 CAPTURA Foals: : Puvm - OUp0 VY - Cooue B2l fom () [T
513705103750 |VIATICOS ENEL PAIS WL | 112020 |GG47011 0106 CHPTURA ALEH) = AT o (] 1700000
. ) I I MATEAIALES ¥ UTILE 5 CAPTURA
HATERIALES, UTILES ¥. BES0TT 113 L] CAPTURA
MATERIAL DE UMMEZA | 112020  SE6I011 0158 & CAPTURA
JOUCTOS ALIMENTI SELTOT D26 L] CAPTURA
$1.2406 102460 ELECTRICO M2 | 6EEI0T1 0188 5 CAPTURA
S12904100M 0. | REFACCIONES ¥ ACCES | 112020 |BEGTOT1 0138 5 CAPTURA
5131060120700, | SUMWEIOS POSTALES . | 11800 | GES20T1 13 5 CAPTURA
5132016230, | ARPENCANIENTO DE | 112680 Ge52011 6113 5
51 4100340 . | SERVIC 112000 ' GEATOIL 86 1101080 1] <
< 2L 3 - - - >
Enero - Ao L 154 57500 2507590 T 50?’5. W ERTRTEL0 1007500 1']:775 W.
i - Dciembee Tearss]| o] el 11000000
< 3
Ener - Juno 54 5TE 00 I 2507508 507500 EATATE. ﬂﬂ 1007500 TRTTS.80) Total
Mo Dicsemtre | | SaT500 18,0708 13,2800 e aed] 101160000
T Fomaio GAID (7] Impemickstada Vensin: 1.00.34

UNNERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE | FIROIANG [ T8URD. [Fecha del sistemee 247

= P




-10 PASOS PARA LA DISTRIBUCION DEL TECHO PRESUPUESTAL EN EL SISTEMA
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CONSIDERACIONES:

Distribuir el techo presupuestal con base en su formato del POA (PF-
02).

Distribuir su cuentas centralizadas.

NO distribuir con centavos

NO distribuir en los meses de NOVIEMBRE y DICIEMBR

Los gastos deberan calendarizarse de acuerdo a su calendario de
metas programadas.
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RECOMENDACIONES:

LAS PARTIDAS CENTRALIZADAS, previamente asignadas y comunicadas via oficio:

Combustible (mensuales otorgados por la DGSA)

Energia Eléctrica,

Agua,

Telefonia Tradicional,

Servicios Financieros,

Seguros de Responsabilidad Patrimonial y Fianzas e

Impuestos y Derechos y Servicios de Acceso a Internet.

Deberan observar lo siguiente:

En el caso de las UR’s de orden ESTATALES, la asignacion de las partidas centralizadas se debera realizar EN
EL FONDO FEDERAL 2022 (5101090)

RESPETAR los montos preasignados y distribuirlos en su totalidad en el mes de ENERO en el Programa, ya sea,
2,3,4 6 6 E62011 0188, actividad 0788 Mantenimiento y Equipamiento de Espacios Educativos.

IMPORTANTE: En caso de existir una observacion, se le comunicara via correo electronico para su atencion
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