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10 PASOS PARA LA DISTRIBUCIÓN DEL TECHO PRESUPUESTAL EN EL SISTEMA TAURO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025

1

Ingresar al Sistema Tauro GRP con su usuario y

contraseña

En la ventana emergente damos clic en

ADMINISTRATIVOS



2

En el menú superior izquierdo hacemos

un clic en CONTABILIDAD PRESUPUESTO,

luego MOVIMIENTOS y por último

PRESUPUESTO
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3

Seleccionamos y damos DOBLE CLIC EN

EJERCICIO 2025

NOTA: NO USAR LA OPICÓN “NUEVO”

DEL MENÚ, YA QUE ESTO OCASIONARÍA

ABRIR UN NUEVO EJERCICIO

PRESUPUESTAL.
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4

En el lado izquierdo de

la pantalla le damos clic

en MODIFICAR

Luego AGREGAR
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5

Se abrirá una ventana emergente, por lo que es momento

de INICIAR con la distribución, de la cual tenemos dos

opciones:

• Se puede capturar la clave de forma directa en la casilla

en blanco (asegurarse que el texto corresponda a la

partida capturada) o bien,

• SE RECOMIENDA DARLE CLIC EN LA IMAGEN DE LA

LUPA PARA BUSCAR EN EL CATÁLOGO, LA CUENTA DE

GASTO, EL PROGRAMA+ACT Y EL FONDO.
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6

Si elegiste la opción de la lupa, para

CUENTA, se desplegará una ventana

emergente, ahí elige la opción por TIPO

DE CUENTA, AUXILIAR

NOTA: (puedes buscar por descripción o

clave de la cuenta).

✓ Con esta acción garantizarás elegir la

partida auxiliar y no una totalizadora
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7

Luego, asignamos y

calendarizamos el recurso

programado de acuerdo a

nuestra distribución del

formato POA PF-02.
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8

Continuamos con la distribución del TOTAL del Techo

Presupuestal.

Al concluir con nuestra distribución, revisamos:

• El total del Techo Presupuestal distribuido y el total del

Techo Presupuestal Calendarizado y compararlo con el

formato PF-04 Calendario del Gasto.

• Solo dar clic en ACEPTAR y con eso concluimos nuestra

distribución

(NO USAR LA OPCIÓN AUTORIZAR NI OTRO BOTÓN

DEL MENÚ).

• Notificar vía correo electrónico a dirpresupuesto@uacam.mx

que se ha concluido el trámite.

Nota: Si por algún motivo, necesitamos interrumpir

la distribución, se puede dar clic en ACEPTAR para

guardar la distribución hecha hasta el momento y

posteriormente continuar
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9

En caso de detectar un error se puede

MODIFICAR (sólo se podrá modificar el

monto o la calendarización)

Si el error es en las casillas de cuenta,

programa o fondo, el registro se deberá

ELIMINAR y proceder de nuevo a la captura

con el botón AGREGAR
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10

Se puede filtrar la distribución realizada

a través del botón FILTRO

(PROGRAMA, FONDO, CENTRO DE

GASTO, RUBRO)

De requerirlo, se puede copiar y pegar

la información para analizarlo en EXCEL

(CTRL+C y CTRL + V)
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CONSIDERACIONES GENERALES: 

▪ Distribuir el techo presupuestal con base en su formato del POA (PF-02). 

▪ Distribuir su cuentas centralizadas.

▪ NO distribuir con centavos

▪ NO distribuir en los meses de NOVIEMBRE y DICIEMBRE

▪ Los gastos deberán calendarizarse de acuerdo a su calendario de metas 
programadas.

10 PASOS PARA LA DISTRIBUCIÓN DEL TECHO PRESUPUESTAL EN EL SISTEMA TAURO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025



RECOMENDACIONES: 

▪ LAS PARTIDAS CENTRALIZADAS, previamente asignadas y comunicadas vía 
oficio deberán observar lo siguiente: 

▪ En el caso de las UR´s de orden ESTATALES, la asignación de las partidas 
centralizadas se deberá realizar EN EL FONDO FEDERAL 2025 (5101120) 

▪ RESPETAR los montos preasignados y distribuirlos en su totalidad en el 
mes de ENERO en el Programa, ya sea, 2,3,4 ó 6 E62011 0188, actividad
0788 Mantenimiento y Equipamiento de Espacios Educativos.

IMPORTANTE: En caso de existir una observación, se le comunicará vía 
correo electrónico para su atención
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POR SU ATENCIÓN, ¡MUCHAS 

GRACIAS!


